INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono

E-mail

Titolo di studio

Nazionalita e Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

e Date

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

» Capacita e competenze
organizzative

» Capacita e competenze
tecniche

« Ulteriori informazioni

Curriculum vitae di
Caporicci Rita

CURRICULUM VITAE

Rita Caporicci
Via Cassia 640 int. 1- 00189 Roma
06/ 332.61.174- 06/ 332.50.530- 06/ 3360414 fax

rita.caporicci(@libero.it

studiocaporicci3dc(@hotmail.com

Diploma di ragioneria conseguito nel 1972 c/o Istituto tecnico statale
“Antonio Genovesi” in Roma

Italiana 27.10.1952

Dal 1990 attivita di amministratore di condominio, con propria POLIZZA
PROFESSIONISTI FINO ALLA COPERTURA DI € 500.000.00.

Ufficio amministrativo composto da n.5 collaboratori, preposti alla segreteria,
ai solleciti di pagamento ed alle registrazioni contabili ed un geometra che
segue gli aspetti relativi ai lavori e tutte le problematiche tecniche.

Responsabile amministrativo contabile e legale con iscrizione ANACI n.1584-
Disponibilita al ricevimento dei Condomini, previo appuntamento telefonico;

Disponibilita sala per le riunioni condominiali;

Apertura e gestioni di conti correnti postali o bancari, a scelta del Condominio;
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Compilazione ed invio degli estratti conto al fine di presentare ad ogni singolo
Condomino la propria situazione contabile;

\

Disponibilita di reperire operai e ditta di fiducia per risolvere problematiche
tecniche ed eseguire i lavori, pur impegnandomi a ricercare ditte con ausilio e la
collaborazione dei Consiglieri;

v' Disponibilita ad intervenire prontamente con artigiani di fiducia per le eventuali
emergenze (riparazioni urgenti);

v' espletamento di tutti gli adempimenti fiscali previsti dalle attuali normative e di
quanto necessario per la contabilita dipendente con la redazione di buste paga.

Gestione documentazione contabile generale, fiscale e tributaria, relazione con
la clientela ed il pubblico, coordinamento € amministrazione di persone,
progetti, bilanci

Navigazione in INTERNET - Pacchetto OFFICE e programma Geco Win
dello Studio ISA (programma specifico per la gestione dei condominii)

Alcuni dei condominii da me amministrati sono principalmente ubicati nella

zona Roma Nord della Cassia ( Olgiata- La Storta) , Parioli, Corso Francia e
Tor di Quinto .
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